
 

  

 Приложение №2 к   Приказу от 09.01.2025 № 01-01-09/  

  

  

  

План мероприятий по подготовке и сопровожденюя аттестации педагогических 

работников  в 2025  году 

 

 

 Цель : оказание психолого-педагогической помощи педагогическим работникам для 

подготовки и успешного прохождения аттестации, повышение профессионального уровня 

педагогов, присвоение более высокой или подтверждение квалификационной категории. 

Обеспечение непрерывности процесса самообразования и самосовершенствования.   

Направление деятельности к  Сроки проведения Ответственный 

 Организационные вопросы  

Уточнение круга обязанностей, прав и 

персональной ответственности всех 

участников аттестационного процесса 

январь  Казина С.А. 

Осуществление анализа состояния процесса 

подготовки к аттестации педагогических 

работников в межаттестационный период для 

принятия мер по созданию условий 

организации и проведения аттестации. 

декабрь Казина С.А. 

Шабалина Л.А. 

Галкина Г.Ю. 

Попова Т.В. 

Организация работы по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

межаттестационный период, 

предусматривающего в том числе работу: 

 - по совершенствованию практической 

деятельности педагогов через освоение и 

применение современных образовательных 

технологий;  

- организации представления опыта 

практической деятельности по повышению 

качества образования; 

 - организации участия педагога в реализации 

образовательной программы 

общеобразовательного учреждения; - 

организации повышения квалификации 

педагога в разных формах 

В течение периода Казина С.А. 

Галкина Г.Ю 

Шабалина Л.П. 

Попова Т.В. 

Руководители 

МО 

Систематизация деятельности образовательной  

организации в части отслеживания роста 

профессионализма, продуктивности, 

качественных приращений результатов 

практической деятельности педагогических 

работников в межаттестационный период, в 

том числе: 

 -фиксирование результатов профессиональной 

деятельности педагогов, результатов 

контрольных мероприятий, выполнения 

рекомендаций. 

 Казина С.А. 

Галкина Г.Ю 

Шабалина Л.П. 

Бурдина М.Г. 

Попова Т.В, 

Руководители 

МО 



Корректировка перспективного плана-графика 

аттестации и повышения квалификации 

педагогических работников на последующий 

период 

Январь Казина С.А. 

Консультации о порядке аттестации педагогов: 

- нормативная основа аттестации;  

- методическое обеспечение; 

 - порядок аттестации; в течение всего периода  

- организация самооценки; 

 -о формах представления результатов 

деятельности и др.) 

В течение всего 

периода 

Казина С.А. 

Шабалина Л.А 

Обновление информации на сайте. В течение всего 

периода 

Казина С.А. 

 Ларин В.А. 

Издание приказа по общеобразовательному 

учреждению об аттестации педагогических 

работников, ознакомление с ним педагогов и 

передача документов в рабочую группу. 

 В соответствии со 

сроками 

Казина С.А. 

Подготовка представлений, передача их в 

ШАК 

В соответствии со 

сроками 

Казина С.А. 

Подготовка аналитической и статистической 

информации по вопросам аттестации. 

По запросу Казина С.А 

2. Для педагогов, аттестующихся на соответствие требованиям к квалификационным 

категориям 

- ознакомление с нормативными документами; В соответствии со 

сроками 

аттестации 

Аттестующийся 

- подача заявлений педагогическими 

работниками об аттестации на 

квалификационную категорию 

В день подачи 

заявления 

Аттестующийся 

- комплектование пакета аттестационных 

материалов на аттестующегося (копии 

трудового договора, диплома, приказа о 

предыдущих результатах аттестации педагога, 

результаты профессиональной деятельности 

аттестующегося педагога) 

В соответствии со 

сроками 

аттестации 

Казина С.А. 

Аттестующийся 

Валова  О.С 

 

  

 

-подготовка информационно-аналитической 

справки работодателя, размещение ее в КАИС 

В соответствии со 

сроками 

аттестации 

Казина С.А. 

   

-получение приказа Министерства образования 

и молодежной политики Свердловской области 

о результатах аттестации, ознакомление 

аттестованного педагога с данным приказом и 

передача его копии в личное дело педагога 

В течение 20 

рабочих дней с 

даты заседания 

АКМО и МП СО 

Казина С,А, 

-установление приказом коэффициента 

(повышающего коэффициента) за кв. 

категорию 

После получения 

приказа АКМО и 

МП СО 

Валова О.С. 

-внесение записи о присвоении кв. категории в 

трудовую книжку аттестованного педагога 

После получения 

приказа АКМО и 

МП СО 

Валова О.С 

3. Для педагогов, аттестующихся в целях подтверждения соответствия занимаемой 

должности: 



-подготовка представления, ознакомление с 

ним педагога 

не позднее, чем за 

1 месяц до даты 

аттестации 

Казина С.А. 

Галкина Г.Ю. 

Щабалина Л.А. 

Овчинникова 

О.С. 

Западнова Е.А. 

 Валова О.С 

 Ложкина Е.А. 

 

-проведение заседаний ШАК В соответствии с 

датой,    

определенной 

приказом 

Казина С.А. 

Галкина Г.Ю. 

Щабалина Л.А. 

Овчинникова 

О.С. 

Западнова Е.А. 

 Валова О.С 

Ложкина Е.А 

 

-внесение информации личное дело в течение 2 дней 

после заседания 

ШАК 

Валова О.С. 

  


